
会議室モニター操作説明書
RICOH Collaboration Board操作マニュアル

「RICOH Collaboration Board」は、PC画面の投影、ホワイトボード、Web会議モニター・マイク
スピーカーとして、会議室利用者様がご利用いただけます。

ご利用時のお願い

・ご利用時は１階事務所にお声がけください。ケーブル等の必要備品をお渡しします。

・画面は専用ペンで軽くタッチして操作してください。無理な力を加えたり、爪や鋭利なもの
（ボールペン等）で操作しないでください。

・接続に不具合があるときは電源を入れ直してください。

２．ＰＣの画面をモニターに投影する

有線接続

USBケーブルも同時に接続することで、モニター画面をタッチしてPCを操作することができます。

無線接続

対応するケーブルをPCとモニターに接続することで投影できます。向かって左側面に差込口が
あります。

OSの種類 接続手順

Windows キーボード［Windowsキー］＋［K］を同時に押し、表示される接続
先リストから『中会議室』を選択します。

Mac コントロールセンターを開き、「画面ミラーリング」のアイコンを
タップし、本機のデバイス名を選択します。

３．ホワイトボード機能を使う

1 ホーム画面の『ホワイトボードを使う』を選択します。

2 専用ペンで書込みができます。消去するときは、消しゴムアイコンを選択するか、備品の
イレーザーで画面を軽くこすり消去します。

４．Ｗｅｂ会議での利用

1 ホーム画面の『Web会議を開始する』を選択します。

2 使用するアプリを選択しサインインします。

１．電源

本体右下の電源ボタンを押して「ホーム画面」を立ち上げます。
電源プラグを抜く際は、画面後ろの主電源ボタンをOFFにしてから抜いてください。

５．退出時の手順（重要）

1 画面右下にある「終了」または「退出する」を押し、データは削除してください。

2 本体右下の電源ボタンを押して電源を切ってください。

3 接続したケーブルは全て取り外し、備品類は専用袋に入れ、1階事務所へ返却してください。
［リモコン×1、ケーブル×3・専用ペン×2、イレーザー×1］


